WIR SUCHEN SIE.

STUDENTENWERK
OLDENBURG
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Das Studentenwerk Oldenburg bietet zentrale Dienstleistungen rund um das Leben der Studierenden.
Unsere Aufgaben: Essen & Trinken, BAfdG, Wohnen, Kinderbetreuung, Beratung und Kultur. Unsere
Lielgruppe: 25.500 Studierende in Oldenburg, Emden, Wilhelmshaven und Elsfleth. Zur Unterstiitzung
suchen wir: Sie.

Lum néichstmoglichen Zeitpunkt ist in unserem psychologischen Beratungs-Service in Oldenburg
eine Stelle als

MITARBEITER*IN (wwro)
IM SEKRETARIAT

Kennziffer SW025-36

fir Sie frei. Die wichentliche Arbeitszeit betriigt 20 Stunden, aufgeteilt auf eine 5-Tage-Woche. Die
Stelle ist bis zum 31.01.2027 vorerst befristet im Rahmen einer Schwangerschafts- und
Elternzeitvertretung mit der Option auf Verlingerung.

DAS GEHORT ZU IHREN AUFGABEN:

o Siesind erste*r Ansprechpartner*in und zustandig fir die Korrespondenz des psychologischen
Beratungs-Services.

o Sie sind verantwortlich fir die Anmeldungen der Klient*innen und die Terminkoordination mit
den Berater*innen.

o Sie koordinieren die Raumbuchungen und Termine fir Beratungsgespréche und Workshops.

o Sie kimmern sich um Beschaffungen, die Verdtfentlichung von Angeboten und Vorbereitung von
Rdumen.

o Sie fihren die Statistik und verwalten Klient*innen Daten und Dokumentationen.

e Sie archivieren Konzepte, Vortrags- und Prasentationsvorlagen.

DAS WUNSCHEN WIR UNS VON IHNEN:

o Sie haben eine abgeschlossene Aushildung in einem anerkannten Ausbildungsberuf.

o Sieverfiigen dber sehr gute allgemeine EDV-Kenntnisse und pflegen einen sicheren Umgang mit
MS-Office.

e Siesind ein Organisationstalent und verfigen Gber eine hohe soziale Kompetenz.

o Sie besitzen ausreichende Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

DAS BIETEN WIR IHNEN:

o flache Hierarchie und kurze Entscheidungswege mit Gestaltungsspielraum.

e eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem motivierten und kollegialen Team

o Vergiitung und Sozialleistungen nach dem Tarifvertrag der Lander (TV-L, EG 6) mit
Jahressonderzahlung und betriebliche Altersvorsorge nach TV-L.

o Verginstigtes, leckeres und gesundes Essen in unseren Mensen.

I[HR WEG INS STUDENTENWERK OLDENBURG:

Haben Sie Fragen? Diese beantwortet lhnen geme Frau Degener, Leiterin des psychologischen
Beratungs-Services, unter Tel. (0441) 798-4400.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen maglichst per E-Mail bis zvm 25. Juli 2025 an
bewerbung@sw-ol.de. Alternativ kinnen Sie auch unser Online-Bewerbungsformular nutzen oder uns
Ihre Bewerbungsunterlagen per Post zukommen lassen:
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