
Das Studierendenwerk Marburg sucht zum 01.09.2026 am Standort Marburg:

Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann für Büromanage-
ment (m/w/d)

Du bist ein Organisationstalent, behältst gern den Überblick und möchtest in einem sinnstiftenden Umfeld durchstarten? Dann ist
die Ausbildung beim Studierendenwerk Marburg genau das Richtige für dich!

Als Partner der Philipps-Universität kümmern wir uns um zentrale Bereiche des studentischen Lebens – von Wohnen über
Hochschulgastronomie bis Kinderbetreuung. In der Verwaltung laufen all diese Fäden zusammen – und dort bilden wir dich aus!

Das bringst du mit

Mindestens Realschulabschluss oder (Fach-)Abitur
Interesse an Verwaltung, Organisation und Kommunikation
Zuverlässigkeit, Lernbereitschaft und Teamgeist
Sicherer Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Erste Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, etc.) von Vorteil

Das erwartet dich bei uns

Eine vielseitige Ausbildung in verschiedenen Bereichen der Verwaltung – z. B. Personal, Finanzbuchhaltung, Einkauf, Sekretariat
oder Öffentlichkeitsarbeit
Mitarbeit im Tagesgeschäft: Schriftverkehr, Terminkoordination, Organisation von Abläufen
Einblicke in moderne Bürokommunikation, Datenverarbeitung und Dokumentenmanagement
Mitarbeit an Projekten, Kennzahlenpflege und Serviceprozessen
Kontakt mit Studierenden, Dienstleistern und internen Abteilungen

Das bieten wir dir

Attraktive Ausbildungsvergütung nach TVA-H BBiG:
– 1. Ausbildungsjahr: 1.277 € brutto/Monat
– 2. Ausbildungsjahr: 1.331 € brutto/Monat

https://www.arbeiten-beim-studierendenwerk.de/studierendenwerk-vor-ort/studierendenwerk-marburg
https://www.arbeiten-beim-studierendenwerk.de/studierendenwerk-vor-ort/studierendenwerk-marburg


– 3. Ausbildungsjahr: 1.382 € brutto/Monat
30 Urlaubstage pro Jahr + arbeitsfrei an Heiligabend und Silvester
Teilflexible, verlässliche Arbeitszeiten
Jobticket für das gesamte RMV-Gebiet – beruflich & privat nutzbar
Vergünstige Verpflegung in unseren Mensen und Cafés
Persönliche Betreuung & gezielte Prüfungsvorbereitung
Gute Übernahmechancen bei erfolgreichem Abschluss
Angenehmes Arbeitsklima in einem gesellschaftlich relevanten Umfeld

Bewerbung

Jetzt bewerben!

Schick uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen und ggf. Zertifikaten per Mail an:
personal@stw-mr.de

Bei Fragen hilft dir unser Personalmanagement gern weiter: 06421 / 296-114

Gut zu wissen:

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sind ausdrücklich erwünscht       ( Nachweis bitte beifügen)
Deine Daten werden gemäß DSGVO vertraulich behandelt
Mit deiner Bewerbung stimmst du der Verarbeitung im Rahmen des Auswahlverfahrens zu

Bewerbungsfrist: 30.11.2025
Bianca Gerke
Personalleitung

personal(at)stw-mr.de

06421 296-114

HINWEIS: Die Verantwortung für Inhalt und Richtigkeit der einzelnen Stellenanzeige obliegt ausschließlich dem jeweils
ausschreibenden Studierendenwerk. Wenden Sie sich bei inhaltlichen Fragen bitte direkt an die oben genannten Ansprechpersonen
des betreffenden Studierendenwerks.


